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Cl. 1: Organizaéné pokyny véeobecné

Vnutorny poriadok Skoly vychadza zo Skolského zakona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
(8kolsky zakon). V sulade s vyhlaskou MS SR ¢&. 361/2007 Z.z. o podrobnostiach organizacie
Skolského roka na zakladnych Skolach a strednych Skolach a na zakladnych umeleckych Skolach
sa urCuje obdobie Skolského vyuc€ovania a Skolskych prazdnin. Vzhladom na tuto skuto€nost je
potrebné, aby rodi€ia pri planovani réznych rodinnych aktivit (vylety, dovolenky) konali v sulade
so zakonom a tieto aktivity si planovali po¢as Skolskych prazdnin.

Organizacia ranného klubu a prestavok:

RANNY KLUB:

Zaciatok ranného klubu je o 7,30. Ziaci sa privitaju s klubistom.

Prebieha primarne na prednom dvore - ¢ast’ s hlavhym vchodom do budovy Skoly. Na ulozenie
taSiek sa vyloZia 1 az 2 lavi¢ky. Vstup do budovy Skoly je cca 8:15 hod.

Skola je do toho éasu zamknuta a Ziaci nevchadzaju dnu.

V pripade nepriaznivého podasia sa ranny klub méze presunut dovnutra. Ziaci sa zdrziavaju v
priestore jedalne (pre prvy stupen vyluéne) a spodnej chodby, vratane schodov. Na schodoch
mdzu stat’ Ziaci len v pripade, Ze sa nepostrkuju a spravaju sa slusne. Ak sa Ziaci zdrziavaju
v jedalni, na zaver ranného klubu zabezpeci dozorkonajuci ucitel pozasuvanie stoliCiek.

VELKA PRESTAVKA:
1.) Casti 8koly, ktoré zabezpe&uje dozor su:
horna chodba — triedy, WC, chodba
dolna chodba — jedaleni, chodba
vonkajsi priestor — zadny dvor
2.) Pohyb v budove cez velku prestavku je pokojny, ak ziak bezi, ucitel ho vrati, po
prekroCeni miery pohybu ucitel posle Ziaka von. Pohybové Sportové aktivity sa realizuju
vonku (Zzonglovanie, diabolo ...).
3.) Okna v triedach — na konci epochy ich otvori uditel, ktory v triede ukonci vyu€ovanie.
Pocgas prestavky su spodné okna otvorené len na ,vetradku®. Ziaci maju zakaz otvarat velké
horné a spodné okna dokoran.
4.) Jedalen — vlastna desiata sa je v triede, Ziaci maju zakaz nosit desiatu po schodoch,
chodbach. Vydavana desiata sa je v jedalni, jedlo sa nevynasa. Ziaci po najedeni si po sebe
upracu a uvolnia miesto. Vydaj desiat konc¢i 10:35 hod. Dozorkonajuci ucitel zamyka jedalen,
upratuju posledni desiatujuci.
5.) Ziaci 1. az 4. roénika, ktori nedesiatuju v jedalni st povinni po skonzumovani desiaty, cca
0 10:30 hod. opustit triedu s vedomim triedneho ucitela. Mena zZiakov, ktori mézu v pokoji
ostat’ v triede oznémi triedny ugitel dozorkonajicemu. Ziaci 5. a 6. roénika odchadzaju na
prestavku von. Ziaci 7., 8. a 9. roénika mézu travit velk( prestavku v triede, pokial triedny
alebo dozorkonajuci ucitel ucitel nerozhodne inak.
6.) Nie je dovolené, aby Ziaci poCas prestavky opustali areal Skoly ato ani v sprievode
ucitela (chodenie do obchodu...).
7.) Vonku sa cez velku prestavku na stromy nelezie.
8.) Ziaci sa musia smerom von a dnu prezuvat, pripadne si v budove dat navleky.

MALA PRESTAVKA:

Pocas malych prestavok (10 minut) sa ziaci zdrziavaju v triede a pripravuju sa na dalSiu
vyuc€ovaciu hodinu.

Poz.: detailné povinnosti dozorkonajuceho ucitefa vid Interné dohody.



Cl. 2 Pouzivanie mobilnych telefénov v areali $koly a ochrana osobného a $kolského
majetku

Pouzivanie mobilnych telefénov v areali:

1.) Ziaci 1. az 4. roénika si do $koly nesmu nosit mobilné telefény. V nevyhnutnych pripadoch je
mozné dohodnut sa na vynimke s triednym ucitefom.

2.) Ziaci 5. az 9. roénika rano po prichode do triedy odovzdaju vypnuté mobilné telefény
vyuCujucemu ucitelovi a ten ich odlozi na bezpenom mieste. Mobilné telefény sa Ziakom
vratia vzdy na konci vyudovania, rozda im ich bud triedny, alebo odborny ugitel. Ziakovi je
povolené zapnut telefon az po opusteni arealu skoly.

3.) V pripade, Ze Ziak rano neodovzda mobilny telefén alebo nedodrzi zavedené pravidlo, bude
mu tento zabaveny. Telefon méze byt nasledne vrateny po skonceni vyu€ovania len rodi¢om
Ziaka, nie ziakovi. Telefon vracia rodiCom triedny uditel, v pripade jeho nepritomnosti v Skole
ho méze vratit' aj ucitel, ktory telefon zabavil, musi vSak o tom informovat triedneho ucitela.

4.) Ucitelia a rodi¢ia — pouzivaju mobilné telefény v budove a okoli Skoly len v neodkladnych
situaciach. Tym sa Skola stava priestorom, v ktorom sa zdravym spdsobom vyuzivaju
moderné prostriedky mobilnej komunikacie a zabezpeluje sa ochrana zdravia pred
elektromagnetickym smogom.

5.) V odb6vodnenych pripadoch ucitel sprostredkuje odkaz rodiCom, alebo od rodicov,
prostrednictvom Skolského telefonu.

Pouzivanie multimedialnych prehravacov a elektronickych hier:
Ziaci maju uvedené zariadenia v Skole vypnuté a nepouzivaju ich. Pravidlo plati poCas Skolského
dfia v celom areali Skoly.

Ochrana osobného majetku:

e Ziakom sa neodporiga nosit do Skoly veci, ktoré neuhradi poistoviia (Sperky, hracky,
prehravace, elektroniku a iné, ktoré nesuvisia s vyucovanim).

e Ziakom sa neodporuga nosit do $koly vaésiu sumu pefiazi.

Starostlivost’ o 8kolské zariadenie, pracovné prostredie a osobny majetok:

e Ziak je povinny Setrit $kolsku budovu, véetko vonkajsie a vnutorné zariadenie. Akékolvek
poskodenie z nedbanlivosti alebo umyselné poskodenie je ziak povinny v plnej miere uhradit.

e Ziaci Setrne zaobchadzaju s vodou, elektrinou a hygienickymi prostriedkami.

e V pripade poSkodenia majetku Skoly alebo iného sukromného majetku ziak (alebo zakonny
zastupca) napravi alebo nahradi vzniknutu Skodu.

Cl. 3 Ochrana osobnych udajov

V zmysle zakona €. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych Udajov v zneni zakona ¢&. 602/2003 Z.z. a
zakona €. 576/2004 Z.z. § 15, ods.1 ,Za bezpecnost osobnych udajov zodpoveda prevadzkovatel
a sprostredkovatel tym, Ze ich chrani pred nahodnym, ako aj nezakonnym poSkodenim a
zni¢enim, nahodnou stratou, zmenou, nedovolenym pristupom a spristupnenim, ako aj pred
akymikolvek inymi nepripustnymi formami spractvania.*

Cl. 4 Zabezpeéenie pristupu k informaciam
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Zabezpecenie pristupu k informaciam sa riadi zakonom NR SR ¢&. 211/2000 Z.z.o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii).

Cl. 5 Bezpeénost, ochrana zdravia a hygiena

Bezpeénost a ochrana zdravia:

1.) V sulade s vyhlaskou MS SR &. 320/2008 Z.z. o Zakladnej $kole § 20 ods. 6 ,Ziak musi
chranit svoje zdravie a zdravie spoluZiakov; Ziak nevykonava cCinnosti, ktoré su zdraviu
Skodlivé, najmé fajcenie, pitie alkoholickych napojov, pouZivanie zdraviu Skodlivych latok” v
budove a areali Skoly.

2.) V sllade s vyhlagkou MS SR &. 320/2008 Z.z. o Zakladnej $kole § 20 ods. 8 ,Ziak nesmie
nosit do Skoly predmety ohrozujice vlastné zdravie a zdravie spoluZiakov a pedagogickych
zamestnancov.“ Je prisny zakaz nosit do Skoly a prechovavat cigarety, napoje obsahujuce
alkohol, akékolvek tabletky, ktoré nie su nevyhnutne potrebné na zachovanie zdravia. V
pripade podozrenia, Ze niektory zo ziakov uzil latku ohrozujucu zdravie, alebo podmiefiujucu
navykovu potrebu, ten, kto si to vS§imne, ohlasi danu skuto¢nost dozorkonajucemu ucitefovi.
Pri nevolnosti, ublizeni si a dalSich zdravotnych tazkostiach dozorkonajuci ugitel poskytne
prvd pomoc.

3.) Pri takom konani ziaka, ktory svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpeénost a zdravie
ostatnych zZiakov, pedagogov alebo inych Gcastnikov vychovy a vzdelavania v Skole, alebo
vyrazne naru$a vychovno-vzdelavaci proces, budeme vyuzivat postup podla § 58 ods. 3
zakona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (vid Vnutorny poriadok Cast Vychovné
opatrenia, bod 10). O tychto opatreniach vo vychove na zaciatku Skolského roka oboznamia
triedni ucitelia zakonnych zastupcov Ziakov.

4.) Nikto nema pravo fyzicky ani psychicky tyrat, poniZzovat’ a vysmievat sa inej osobe.

5.) Ziaci sa v priestoroch $koly spravaju tak, aby nedos$lo k urazom. Zakazuje sa behat po
chodbach a po schodoch, Smykat sa po zabradliach,—lemovani schodov a otvarat okna
dokoran. Cez prestavky Ziaci reSpektuju pokyny dozorkonajuceho ucitela.

6.) Nie je dovolené pouzivat bicykle, kolobezky, kolieskové korCule, skejty a skutre v areali Skoly.

7.) Ziaci pouzivaju $portové potreby v stlade so $portom, pre ktory su uréené.

8.) Na vyuc€ovacich predmetoch s vy3$Sim rizikom moznosti Urazu (pracovné vyu€ovanie, telesna
a Sportova vychova, chémia, fyzika ...) a na mimoSkolskych podujatiach sa Ziaci riadia podla
pokynov vyuc€ujuceho a vnutornych poriadkov pre vyu€ovanie tychto predmetov (vid priloha).

9.) Ziak je povinny bezodkladne nahlésit nebezpednu udalost, ktord& méze ohrozit zdravie
spoluziaka, alebo ucastnika Skoly dozorkonajucemu pedagogovi, alebo zamestnancovi Skoly,
ktory je povinny po oznameni bezodkladne vykonat potrebné opatrenia, aby nedoSlo k
dal$iemu ohrozeniu Zivota a zdravia. Skola je povinna viest evidenciu nebezpeénych
udalosti. Nebezpec€na udalost (NU) je ta, pri ktorej bola ohrozena bezpecnost, alebo zdravie
Ziaka, ale nedoslo k posSkodeniu jeho zdravia. Kniha evidencie NU sa nachadza v zborovni
Skoly, vedie ju zastupca zamestnancov pre bezpecnost.

10.) V pripade urazu alebo straty veci osobného majetku je zZiak povinny bezprostredne tato
udalost nahlasit’ vyu€ujucemu alebo triednemu ucitelovi.

11.)  Pri zdravotnych problémoch a uUraze dietata je vyucujuci povinny v ¢o najkratSom Case
informovat zakonného zastupcu ziaka a podla zasad zdravotnej starostlivosti je rodi€¢ povinny
prist si pre dieta a postarat sa o jeho oSetrenie a naklady za oSetrenie. Zamestnanec je
povinny zapisat’ Skolsky uraz do knihy Urazov.

12.) Za Skodu, ktora vznikla ziakovi pri vyu€ovani, pri vychove mimo vyu€ovania a pri vychove
Ziaka v Skolskom zariadeni alebo v priamej suvislosti s nimi zodpoveda prislusna Skola alebo
zriadovatel. Skola vo svojom aredli zodpoveda za Ziakov od 7:30 do 17:00 hod.
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13.) Je zakazané vodit do arealu Skoly psy, macky a iné zvierata (vynimka - nauka o
zvieratach).

14.)  Po skonc&eni vyu€ovania je povinnostou vyuéujuceho zabezpedit zatvorenie okien v triede
(po poslednej hodine alebo po klube).

15.) Na uzemi Skoly su dohodnuté a oznaCené stromy, na ktoré maju deti povoleny pristup
pocas klubu. V ¢ase zberu smu deti liezt' i na ovocné stromy pod dohfadom pedagdga.

Hyqgiena:

1.) Ziaci pouZivaju svoj hlas primerane, to plati v celej budove $koly, najma vSak na chodbach
pocas vyu€ovania, v Satniach, na toalete, v jedalni.

2.) Ziaci chodia do $koly g&isto, slusne a primerane obledeni. V pripade zistenia parazitov u
Ziakov je ucitel povinny bezodkladne informovat zakonnych zastupcov. Ti su povinni
zabezpedit odchod Ziaka do doméaceho oSetrenia. Ziak sa vrati po Uplnom odstraneni
parazitov. Ak zistia pritomnost’ parazitov rodicia, daju informaciu triednemu ucitelovi, ktory ju
sprostredkuje rodiCom ostatnych zZiakov, aby sa predislo Sireniu parazitov (zachovat pri tom
anonymitu).

3.) Prestavky Ziaci vyuzivaju na oddych a regeneraciu svojich sil. BlizSie pravidla prestavok su
uréené v ¢l. 1 OrganizaCné pokyny.

4)) Ziaci sa staraju o &istotu vonkajsich a vnutornych priestorov $koly. Ziak je povinny si po sebe
robit poriadok vratane Satfiovych skriniek.

5.) Na hodiny telesnej a Sportovej vychovy a pracovného vyucovania, eurytmie sa ziaci
prezliekaju.

6.) V pripade, Ze ucitel' zisti, ze dieta priSlo do Skoly choré, vrati ho rodiCom do domaceho
oSetrenia.

Organiza&né pokyny - hygiena a ochrana zdravia v $kolskom stravovacom zariadeni (SSZ):

1.) Ziaci do priestorov SSZ chodia prezuti alebo v navlekoch, nenosia tasky,ani ich nehadzu ku
dveram, tieto ponechaju v triede alebo v Satni.

2.) Ziaci, ktori nedodrZiavaju poriadok, nigia zariadenia, znehodnocuju stravu, sa méZu
podmienecne alebo trvalo vylucit zo stravovania. O vylu€eni rozhoduje kolégium Skoly.

3.) Stravujuci sa zZiaci sa po opusteni miesta postaraju o to, aby po nich ostal poriadok. Pouzity
pribor, taniere a pohar odovzdaju pri okienku, stoliCku zasunu na svoje miesto a opustia
jedalen.

4.) Ziaci stravujuci sa v SSZ sa musia spravat slusne a ohladuplne k ostatnym Ziakom. Pokyny
sluzbukonajucich ucitelov reSpektuju bez rozdielu.

5.) Do vydajne stravy m6zu vstupovat iba osoby so zdravotnym preukazom.

Cl. 6 Plnenie $kolskej dochadzky

Pravidla plnenia Skolskej dochadzky:

1.) Ziaci st povinni pravidelne a nadas dochadzat do $koly a aktivne sa zapajat do vychovno-
vyu€ovacieho procesu a inych aktivit organizovanych Skolou, ktoré su sucastou
vzdelavacieho programu (besiedky, Skoly v prirode, vylety, exkurzie, divadelné predstavenia,
koncerty). Aktivity su zamerné, cielené, sledujuce rozvoj emocionalnych, socialnych a
kognitivnych kompetencii ziakov v sulade s ich vyvinom. V pripade inej neucasti na aktivitach
ako z dévodu choroby, sa Ziak zu¢astfuje vyuCovania v inej triede s vlastnym programom.

2.) Pocas vyuCovania a pobytu v Skolskom klube je zakaz svojvolného opustenia arealu Skoly.
Pri opakovanom poruSovani pravidiel spravania sa ziaka v Skolskom klube je mozné ho
docasne alebo natrvalo z neho vylucit.




3)

4.)

5.)

Ziaci vy$sich roénikov (5. az 9. roénik) sa po poslednej vyuovacej hodine nesmu zdrziavat v
priestoroch 3koly bez dozoru vyuCujuceho, alebo inej zodpovednej dospelej osoby.
Z poslednej vyu€ovacej hodiny odchadzaju do Satni, kde sa prezuju a opustia v tichosti
budovu a aredl $koly. DalSie zotrvavanie Ziakov sa riesi v spolupraci s Radou rodi¢ov $koly.
Ziak pri opusteni $koly po&as vyudovania musi mat Ziadost rodiov pisomnu, telefonicku
alebo osobnu. Telefonicki a osobnu Ziadost je potrebné nasledne dokladovat pisomnym
ospravedinenim.

Ugast na vyudovani volitelnych predmetov a dochadzka do zaujmovych Utvarov a do
Skolského klubu je pre zaradenych Ziakov povinna. Ukonéenie je mozné len po doloZeni
pisomnej ziadosti rodi¢ov.

Pravidla tykajuce sa absencie Ziaka:

a) Rodic¢ je povinny nahlasit nepritomnost dietata na vyu€ovani a jej pri€inu hned rano pred
zacCiatkom vyu€ovania alebo najneskoér do skon€enia vyu€ovania.

b) Rodi¢ je povinny zabezpecit, aby Ziak predlozil ospravedinenku hned pri navrate po
absencii, najneskér vSak do 3 dni. Ospravedinenka obsahuje meno ziaka, doévod
nepritomnosti a jej trvanie. Pri opakovanom a C{astom vymesSkavani méze
neospravedinena hodina vzniknat i nedostatoénym vysvetlenim absencie.

¢) Rodi¢ mbéze maximalne jedenkrat do roka vopred pisomne poziadat’ triedneho ucitefa o
uvolnenie ziaka z vyu€ovania na tyzden z inych ako zdravotnych doévodov, s vynimkou
ucasti na sutaziach & mimoriadnych rodinnych udalostiach. O uvolnenie trvajuce viac
ako tyzden pisomne poziada rodi¢ v najmenej tyZzdiiovom Casovom predstihu riaditefa
Skoly. Rozhodnutie o uvolneni ziaka méze i nemusi triedny ucitel Ci riaditel schvalit.
Pri€inu neschvalenia rodi¢ovi zdévodnia.

Postup pri rieSeni ¢astych absencii Ziaka:

SZSW méa svoje didakticko-metodické $pecifika, o ktorych su rodi¢ia upovedomeni pri

nastupe do $koly. Jednym z nich je kontinuita, nadvaznost zazitkov. Castym chybanim dieta

prichadza nielen o vedomosti, ale aj o moznost’ utvarat si socialne kompetencie a navyky, o

zruénosti v umeleckych predmetoch atd. Z tychto dévodov je jednou zo zakladnych

podmienok Skoly ucast dietata na vyu€ovacom procese.

V konkrétnych pripadoch sa triedny uditel’ snazi citlivo reagovat’ na situaciu Ziaka a to v Uzkej

spolupraci s rodicom a najst jej adekvatne rieSenie. Pokial dohovor nie je mozny, postupuje

sa v zmysle nasledujuceho:

a) Pri pocCte priblizne 15% vymeskanych hodin z celkového poctu hodin daného ro¢nika
iniciuje triedny ucitel stretnutie so zakonnymi zastupcami dietata, kde ziada vysvetlenie
daného stavu. Zaroven upozorni rodi¢ov na dalSie kroky Skoly pri stupajucom percente
vymeskanych hodin.

b) Pri pocte 20% vymeSkanych hodin si triedny ucitel moze vyziadat blizSie informacie o
zdravotnom stave dietata, z ktorého vyplynie:

e Zdravotny stav dietata je vazny a chybanie je opravnené. V tomto pripade triedny
ucitel dohodne s rodiCom podmienky doplnenia si zameskaného uciva.

e Chybanie nie je opravnené a triedny ucitel vyhodnoti tieto hodiny ako
neospravedinené a postupuje podla nasledujuceho bodu rieSenia neospravedinenych
hodin. Dochadza tym k poruSeniu Vnutorného poriadku Skoly, ktory vychadza zo
$kolského zakona a na zaklade toho méze riaditel $koly podfia CI.VI, bod 2a v Zmluve
o $tudiu tuto zmluvu vypovedat. Zarover je $kola povinna ohlasit pripad Uradu
socialnych veci a rodiny.

c) Pri pocte 25% vymeskanych hodin mdze Skola pristupit k rozviazaniu Zmluvy o Studiu.
Zaroven je $kola povinna ohlasit pripad Uradu socialnych veci a rodiny.

d) Pripocte 50% vymeskanych hodin z jedného predmetu triedny ucitel zvazi podmienky, za
ktorych si Ziak doplni zameSkané, za ktorych bude preskuSany a hodnoteny aZz po
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moznost absolvovania komisionalnych skuSok z daného predmetu. Tyka sa to
predovietkym vysSich ro¢nikov.

Neospravedinené hodiny a ich rieSenie:

a) Neospravedinenou hodinou je vynechanie vyu€ovania bez adekvatneho ospravedinenia
dietata zakonnym zastupcom. Neospravedinena hodina vznika:
¢ NeucCastou dietata na vyu€ovani bez vedomia rodi¢a, tzv. zaskolactvom.

e Neskorym resp. Ziadnym ospravedinenim absencie Ziaka rodiGom &i lekarom Ziak je
povinny predlozit ospravedinenku hned po prichode do Skoly po absencii, najneskor
vSak do 3 dni.

e V pripade opakovanych neskorych prichodov dietata do Skoly — ucitel eviduje pocet i
suCet vymesSkanych minut — za kazdych 45 vymeSkanych minut vznikne jedna
neospravedinena hodina.

b) V pripade 1 neospravedinenej vyu€ovacej hodiny oznami triedny ucitel tuto skutoénost
zadkonnému zastupcovi, pozve ho na pohovor a vyhotovi sa pisomna sprava zo stretnutia.
Odporu¢ame najprv rieSenie v rodine alebo priamo spolupracu so Skolskym
psycholégom.

c) Pri poCte 5 neospravedinenych vyu€ovacich hodin udeluje riaditel Skoly Ziakovi
napomenutie za neospravedinené hodiny. Pri opakovanej neospravedinenej neucasti
moze udelit Zziakovi podmieneéné vylucenie zo Skoly v danom Skolskom roku.

d) Neospravedinenu neucast ziaka na vyucovani trvajucu viac ako 15 hodin oznami $kola
obci, v ktorej ma zakonny zastupca dietata trvaly pobyt. Neospravedinena neucast Ziaka
na vyuc€ovani trvajuca viac ako 15 hodin v jednom kalendarnom mesiaci sa povazuje za
zanedbanie povinnej Skolskej dochadzky. V zmysle paragrafu 12 ods. 2 zakona ¢.
600/2003 Z.z. o pridavku na dieta a o zmene a doplneni zakona €. 461/2003 Z. z. o
socialnom poisteni ,,...dieta zanedbava riadne plnenie povinnej Skolskej dochadzky ...
platitel vyda rozhodnutie o uréeni osobitného prijemcu pridavku a priplatku k pridavku.
Osobitny prijemca je obec, v ktorej ma opravnena osoba trvaly pobyt alebo prechodny
pobyt, alebo ak je to odévodnené, ina pravnicka osoba alebo fyzicka osoba.” Ak pominuli
dévody na urCenie osobitného prijemcu, prislusny urad prace uvolni osobitného prijemcu
spravidla najskor po uplynuti troch po sebe nasledujucich kalendarnych mesiacov od
ur€enia osobitného prijemcu.

Cl. 7 Prava a povinnosti ziakov, rodi¢ov a zamestnancov Skoly.

Prava Ziaka:
Kazdy Ziak sa v spolupraci s triednym ucitelom oboznami s obsahom Deklaracie prav dietata a
dba na dodrziavanie prijatych a schvalenych zasad:

1)

2)

3)

ZASADA Dietatu nélezia vsetky prava uvedené v tejto deklaréacii. Na tieto prava maju narok
vSetky deti bez jedinej vynimky, bez rozdielu rasy, farby, pohlavia, redci,
nabozZenstva, politického alebo iného presvedcenia, narodného alebo socialneho pévodu,
majetkového, spoloCenského alebo iného postavenia, Ci uZ dietata samého alebo jeho
rodiny.

ZASADA Dietatu sa mé dostat zviastnej ochrany a treba mu zékonmi a inymi prostriedkami
zabezpedit, aby sa v slobodnych a dbéstojnych podmienkach zdravym a normalnym
spbésobom vyvijalo telesne, dusevne, mravne, duchovne a sociélne. Pri prijimani zakonov
hlavnym hladiskom maju byt najviastnejSie zaujmy dietata.

ZASADA Dieta mé mat od narodenia prédvo na meno a $tatnu prislugnost.
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4) ZASADA Dietatu sa maju dostat vyhody socidlneho zabezpedenia. Ma mat pravo dospievat
a vyviat sa v zdravi, preto treba jemu a jeho matke poskytovat zvlastnu
starostlivost a ochranu vratane primeranej starostlivosti pred narodenim a po riom. Dieta ma
mat’ pravo na primeranu vyZivu, byvanie, zotavenie a zdravotnicke sluzby.

5.) ZASADA Telesne, dusevne, alebo sociélne postihnutému dietatu treba poskytnut zviadstnu
opateru, vychovu a starostlivost, aku vyZaduje jeho konkrétny stav.

6.) ZASADA Piny a harmonicky rozvoj osobnosti dietata vyZaduje lasku a porozumenie. V$ade,
kde je to mozné, ma vyrastat obklopené starostlivostou a zodpovednostou svojich rodicov a
vzdy v ovzdusi lasky a mravnej a hmotnej istoty; s vynimkou mimoriadnych okolnosti sa dieta
v utlom veku nema odlucit od matky. Ma byt povinnostou spolocnosti a tradov venovat
osobitnu starostlivost detom, ktoré nemaju rodinu, a tym, ktorym sa nedostava primeranych
prostriedkov na vyZivu. Je Ziaduce, aby Stat poskytoval finanént a inG pomoc na vyZivu
mnohodetnym rodinam.

7.) ZASADA Dieta mé nérok na vzdelévanie, ktoré mé byt bezplatné a povinné, aspori na
zakladnom stupni. Ma sa mu dostat’ vzdelania, ktoré zvys$i jeho v§eobecnu kultdrnu droveri a
poskytne mu rovnaké moZznosti rozvijat’ svoje schopnosti, svoje viastné nazory a svoj zmysel
pre mravnu a spolocensku zodpovednost, aby sa mohlo stat’ uzitoénym clenom spolocnosti.
Ti, ¢o su zodpovedni za vzdelavanie a vychovu dietata, maju sa riadit ozajstnymi zaujmami
dietata; tuto zodpovednost’ maju predovsetkym jeho rodiCia. Dieta ma mat’ moznosti pre hru
a zotavenie, ktoré maju sledovat tie isté zamery ako vzdelavanie; spolo¢nost a urady maju
podporovat’ dsilie vyuzivat toto pravo.

8.) ZASADA Dieta mé byt za kazdych okolnosti medzi prvymi, ktorym sa poskytuje ochrana a
pomoc.

9.) ZASADA Dieta méa byt chranené pred vsetkymi formami zanedb&vania, krutosti a
vyuZivania. Nema byt predmetom nijakého spésobu obchodu. Dieta sa nesmie zamestnavat
pred dovrsenim primeraného minimalneho veku; v nijakom pripade mu nemozno dovolit
alebo ho nutit, aby vykonavalo pracu alebo zamestnanie, ktoré je na ukor jeho zdravia alebo
vzdelavania, alebo brani jeho telesnému, duSevnému alebo mravnému vyvinu.

10.) ZASADA Dieta treba chréanit pred pésobenim, ktoré mbze podnecovat rasovi,
naboZensku alebo akukolvek int formu diskriminacie. Dieta sa ma vychovavat v duchu
porozumenia, priatelstva medzi narodmi, mieru a bratstva vSetkych ludi, aby si plne
uvedomovalo, Ze ma svoje sily a schopnosti venovat’ sluzbe ostatnym ludom.

Povinnosti Ziaka:
Okrem povinnosti, ktoré upravuje vnutorny poriadok vo vy$Sie uvedenych ¢lankoch Zziaci:

1.) Ziaci st povinni chodit na vyu¢ovanie nagas. Rano min. 10 minut pred zagiatkom vyugovania.
Pri vstupe do budovy sa prezuvaju.

2.) Ziaci sa pohybuju po budove krokom, korekciu robi kazdy zamestnanec $koly. Ziak sa v
pripade porusenia pravidla vrati na zaCiatok trasy a opakuje ju chédzou.

3.) Od 5. ro¢nika Ziaci po skonceni vyu€ovania opustaju priestory Skoly.

4.) Ziaci dospelych zdravia, vykaju im a ugitelov oslovuju ,pan ugitel*, ,pani ugitelka“. V niz$ich
ro¢nikoch sa reSpektuje prip. tykanie deti. Pomocou imitacie ucitela (napr. ucitelia hovoria o
svojich kolegoch pred detmi uvedenymi osloveniami) vedieme ziakov 3. ro¢nika k vykaniu
dospelym a spravnym osloveniam.



5.) Ziaci s povinni pripravovat sa na vyugovanie, plnit si svoje Ziacke povinnosti vyplyvajlce z
vyuCovania, byt pozorni, nevyrusovat a dodrziavat pokyny kazdého vyucujuceho.

6.) Ziaci su povinni nosit si véetky potrebné pomécky, odevy a vSetko, o pozaduje vyudujuci
jednotlivého predmetu.

7.) Ziaci st povinni reSpektovat pokyny vsetkych vyuéujicich a zamestnancov $koly, spravat sa
k nim s reSpektom a slusne.

8.) Vyuzivaju prestavky na kratky oddych a prichystanie sa na dalSiu hodinu.

9.) Re$pektuju, Zze vyulovanie sa zacina vstupom ucitela do triedy, su povinni sledovat si
zaciatok hodiny.

10.)Staraju sa o Cistotu vonkajSich a vnutornych priestorov Skoly a su povinni si po sebe urobit

poriadok.

11.)  Ziaci su v &ase $kolského klubu povinni nahlasit kratkodoby presun do kolektivu inej
triedy ako svojej. Presun sa udeje s vedomim oboch pedagogov.

Prava rodi¢a:

Rodi¢om rozumieme osobu, ktora je zakonnym pravnym zastupcom dietata, navstevujuceho
Sukromnu zakladnu Skolu waldorfsku, alebo ktora ma dieta v dlhodobej opatere. RodiCovi su
priznané nasledujuce prava:

Vo vztahu k pedagogickému procesu v Skole:

1.) Pravo informovat sa o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata; a to:
¢ individualnymi konzultaciami s ucitelmi
e UcCastou na rodiCovskych schédzach, ktoré sa uskutoCruju spravidla raz do mesiaca na

podnet triedneho ucitela alebo rodi¢a
e UcCastou na vybranych predmetoch alebo otvorenych hodinach po predbeznom dohovore
s ucitelom
e po dohode s vyucujucim vo vySSich ro€nikoch elektronicky
Na uvedenych stretnutiach méze byt rodi¢ informovany o Studijnych vysledkoch svojho
dietata, u€ebnom plane a osnovach Skoly. Méze ziadat od ucitelov vysvetlenie ich
pedagogickych postupov. Rodi¢ méze prichadzat s podnetmi a navrhmi v pedagogickej
oblasti, priCom sa oCakava, Ze je oboznameny s principmi waldorfskej pedagogiky.

2.) Pravo prihlasit dieta do Skolského klubu (1. az 4. ro¢nik) a kruzkov, ktoré Skola ponuka.

3.) Pravo zuc€astiiovat sa na akciach organizovanych Skolou.

4.) Zakonny zastupca Ziaka so SVVP ma pravo si zvolit, &i bude vzdelavané v $tandardne;j triede
zakladnej Skoly, v Specialnej triede zakladnej Skoly alebo v Specialnej Skole. Ak sa zisti, ze
vzdelavanie v beznej Skole nie je na prospech za¢lenenému ziakovi alebo Ziakom, ktori su
ucastnikmi vychovy a vzdelavania a zakonny zastupca nesuhlasi so zmenou spdsobu
vzdelavania svojho dietata, o jeho dalSom vzdelavani rozhodne sud.

Vo vztahu k nepedagogickému procesu v Skole:

1.) Pravo byt informovany o hospodareni a organizacii Skoly. O nahliadnutie do materialov,
tykajucich sa finanéného chodu skoly, méze rodi¢ poziadat Financnu radu alebo koordinatora
Skoly.

2.) Pravo aktivne sa spolupodielat na organizacii Skoly. Rodi¢ sa mdze na zaklade svojich
moznosti a schopnosti podielat na €innosti pracovnych skupin a Skolskych rad, ktoré vznikaju
k naplneniu jednotlivych uloh Skoly.

3.) Pravidla a &innost tychto subjektov sU vymedzené najmé Statitom $koly a Vnutornym
poriadkom Skoly.

4.) Rodi¢ ma pravo venovat Skole finanCny prispevok. lde o prispevok prevySujuci ramec
poplatkov za Stadium, ktory je stanoveny v Zmluve o Studiu. V takom pripade méze tento
prispevok ucelovo zamerat.

5.) Rodi¢ ma pravo prihlasit dieta na stravovanie do Skolskej jedalne.
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Povinnosti rodi¢a:

1.) Rodi¢ je povinny informovat sa o vyvine a Studijnych vysledkoch svojho dietata a to
pravidelnou uc€astou na rodi€ovskych stretnutiach alebo precitanim si zapisnice a
prostrednictvom aspori jednej osobnej konzultacie s triednym ucitelom ro¢ne.

2.) Rodi¢ je povinny dodrziavat’ povinnosti, ktoré mu vyplyvaju z uzavretia Zmluvy o Studiu.

3.) Zmluva o $tudiu uklada rodi¢ovi povinnost starat sa o pravidelnu a v€asnu dochadzku Ziaka
do 3koly, jeho ucast na vyu€ovacom procese a viest ho k plneniu povinnosti vyplyvajucich z
predpisov a pravidiel Skoly.

4.) Rodi¢ je povinny sa oboznamit' s Vnutornym poriadkom.

5.) Rodi¢ je povinny informovat 8kolu o neucasti dietata na vyu€ovani v sulade so zakonom.

6.) Rodi¢ je povinny zabezpecit dietatu vhodné obleCenie a obuv na pobyt v Skole (beruc do
uvahy ucebné predmety, ranny klub...).

7.) Rodi¢ je povinny vyzdvihnut svoje dieta zo Skolského klubu nasledovne:
do 16:00 v 1. roéniku a v Specialnej triede
do 17:00v 2., 3. a 4. roCniku

8.) Rodi¢ je povinny informovat triedneho ucitela o vSetkych skutoCnostiach a zmenach
tykajucich sa dietata. Rozumie sa tym najma zdravotny stav a jeho zmeny, bydlisko a zmeny
s nim suvisiace, zmeny tykajuce sa rodiny atd. (vid vysSie)

9.) Rodi¢ zodpoveda za Skody spOsobené jeho dietatom v zmysle ustanoveni Obcianskeho
zakonnika.

10.) Rodi¢ je povinny reSpektovat’ zakaz vodenia psov, maciek a inych zvierat do arealu Skoly
(vynimka — nauka o zvieratach).

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikov:

Pedagogickymi pracovnikmi rozumieme tych internych a externych pracovnikov, ktori priamo
pracuju s jednym alebo viacerymi ziakmi. Externi spolupracovnici (najma ti s nepravidelnou
¢innostou v Skole — lekar, psycholdg ...) sa riadia ustanoveniami Skolskych predpisov primerane.

PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKOV:

1.) Ugitel na waldorfskej Skole je slobodnym tvorcom u€ebného planu so zretelom na dodrzanie
ramcovych uc€ebnych osnov Skoly. Prispdsobuje ucebnu latku tak, aby zodpovedala
vyvojovym potrebam deti a zaroven vytvarala jednotny celok s ostatnymi predmetmi.
K tomuto ucelu si voli pracovné a didaktické metddy, ucebné potreby, pombcky a dalSich
spolupracovnikov.

2.) Ucitel ma pravo ne/akceptovat navrhy a ziadosti rodiCov alebo inych ugitelov vo vztahu k
pedagogickej oblasti.

3.) Ucitel ma pravo dostat informacie a vysvetlenie ku konaniu jednotlivych skupin a rad Skoly,
ktoré pracuju na pedagogickom a organizacnom zabezpe€eni chodu Skoly. Svojimi
pripomienkami a navrhmi sa tym podiela na riadeni a chode $koly.

POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKOV (su stanovené ako dohody pedagogov):

1.) Uditel je povinny dodrziavat pracovnu dobu, ktora je dana rozvrhom hodin, pedagogickym
dozorom pripadne inymi organizovanymi podujatiami. Triedny ucitel je povinny prist do Skoly
dostato€ne v€as pred hlavnym vyu€ovanim, nacas rano v triede vita ziakov. U¢itel je povinny
dodrziavat Casy rozvrhu hodin a stanovenych dozorov cez prestavky (najma v jedalni) a v
rannom klube.

2.) Ugitel je povinny pravidelne vypifat triednu knihu (najma dochadzku Ziakov), vykaz, prip. inu
predpisanu agendu (napr. zapisovanie prace s integrovanymi ziakmi do Zaznamov). Pokial
ide o Skolské akcie, vypracuva dokumenty dostatocne v predstihu.
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3.) Ucitel sa zucastnuje pravidelnych Stvrtkovych pedagogickych konferencii. Svoju neucast je
povinny ospravedInit veducemu konferencie.

4.) Ucitel je zodpovedny za miestnosti a zariadenia, ktoré mu boli zverené na vykonavanie
vyuCovania.

e Zistené nedostatky zapisuje do Skolnickej knihy.

e Je povinny dohliadat na zatvaranie okien po odchode z triedy na konci vyu€ovania.

e Je povinny zamykat’ budovu Skoly, ak ju opusta po 17. hod., bez ohladu na to, ¢i eSte
niekto v Skole zostava.

o Ucitelia v 8kolskom klube su povinni dozriet na upratanie arealu Skoly po skonceni
Skolského klubu.

5.) Ucitel je zodpovedny za jemu zverenych Ziakov poCas vyu€ovania v triede i mimo nej. Je
povinny primeranym spdsobom ich oboznamit' o pripadnych rizikach suvisiacich s ¢innostou,
ktort spolu s nimi vykonava. Casova nadvaznost jednotlivych tried a zodpovednych ugitelov
je rieSena rozvrhom hodin a rozpisom pedagogickych dozorov a sluzieb.

6.) Triedny ucitel nizSich roCnikov (1. az 4. ro¢nik) je povinny zabezpedit, aby deti cez velku
prestavku odisli na dvor. V pripade, Ze niektori ostavaju vo vnutri, upovedomi o nich
dozorkonajuceho ucitela.

7.) Pedagdég ma vzdy prehlad o jemu zverenych Ziakoch. Kratkodobé presuny do iného kolektivu
(klubu) sa udeju s vedomim oboch pedagdgov.

8.) V pripade nestandardnych Cinnosti a aktivit Skoly je ucitel povinny konzultovat a informovat
rodiCov Ziakov a pedagogické kolégium.

9.) O vysledkoch podujati mimo Skoly informuje dohodnutym sp&sobom prislusné organy Skoly
(sutaze, udaje do kroniky, vyuctovanie Skolskych akcii, informacie zo Skoleni a iné. ).

10.) Podiela sa na priprave a priebehu Skolskych slavnosti.

11.) Pred dihSou absenciou (viac ako jeden den) komunikuje so zastupujucim ucitefom o
obsahu a forme prace s triedou.

12.)  Kazdy pedagogicky pracovnik na poziadanie poskytuje k svojej praci konzultaciu.

13.)  Svojou pracou a sebavzdelavacou c¢innostou sa usiluje o hibSie porozumenie principov
waldorfskej pedagogiky.

P OVINNOSTI SPOLUPRACE TRIEDNYCH A ODBORNYCH UCITELOV:

1.) Triedny ucitel zabezpec€i pripravenost triedy na dalSie vyu€ovanie odbornych predmetov.
Taktiez uvadza odbornych ugitefov do triedy v nizSich roénikoch (1.az 4.ro¢nik), vo vysSich
ro¢nikoch predstavi novych odbornych uditefov na zaciatku Skolského roka, pripadne danej
epochy.

2.) Triedny ugitel mdze podas hodiny vojst do triedy a pozorovat Ziakov a vyugovanie. Ziaci tym
ziskavaju vedomie, Ze ich triedny ucitef je stale s nimi, aj ked' ich priamo nevyucCuje.

3.) VonkajSiu Cast' otvaracich kridel tabule mézu pouzivat aj ostatni vyulujici. Ak je na nej
napisané nieCo z epochy, je to mozné zotriet. Po skonceni hodiny kazdy ucitel zabezpedi
zotretie tabule, ak sa nedohodne inak.

4.) Ak sa na hodine kresli a piSe, kazdy vyucujuci kontroluje u Ziakov spravne drzanie pisadla
(plati najma v nizSich ro€nikoch).

5.) Po skonéeni vyu€ovacej hodiny ucitel odchadza z triedy. Dozor nad Ziakmi poCas prestavok
zabezpecuju osoby podfa rozpisu dozorov.

6.) Pokial ucitel pracuje so ziakmi iného triedneho ucitela, je povinny s nim uzko spolupracovat
a vymienat si informacie a skisenosti.

Hodnotenie
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Ucitel na konci roka slovne hodnoti Ziakov na vysvedCeni a poCas celej Skolskej dochadzky.
V druhom polroku 6smeho ro¢nika a v deviatom ro¢niku sa k slovnému hodnoteniu pripaja aj
znamkové.

Ako pomocné hodnotiace nastroje ucitel od 5. roCnika méze pouzivat bodové alebo
percentualne hodnotenie pisomnych prac. A zabezpeci vhodnu formu pravidelného informovania
rodic¢ov o vysledkoch ich dietata.

Kritéria hodnotenia su vopred stanovené a komunikované rodi€om a Ziakom.

Hodnotenie spravania sa vo vysSich ro¢nikoch:

e ak sa ziak nachadza v bode, kedy dostava podmienecné vylucenie zo Skoly, dostava 2 zo
spravania

e ak je Ziak navrhnuty na nepodmienecné vyluCenie za opakované hrubé priestupky vodi
Skolskému poriadku, odchadza zo Skoly s 3 zo spravania

e ak ma zZiak neospravedinenych 8 hodin, dostava 2 zo spravania, ak 15 hodin, dostava 3 zo
spravania

Vychovné opatrenia
Vychovné opatrenia - praca so Ziakom pri opakovanych prekro¢eniach pravidiel Skoly.

1.) MOTIVACNY PRIBEH — najma v nizsich roCnikoch je vhodnym prostriedkom korekcie spravania
bez priameho poukazania na individualitu dietata. Ziak sa identifikuje s osobou vystupujlcou
v pribehu.

2.) SITUACNE ZOBRAZENIE — spritomnenie si problému a hladanie nového rieSenia pomocou
kresby alebo slohu. Pravidlo 1 a 2 plati primerane veku.

3.) HLADANIE CINNOSTI - vrozhovore s triednym sa hlada pre Ziaka nejaka &innost, ktora
posobi vélovo na rozvoj jeho socialnych kompetencii.

4.) PRIAME UPOZORNENIE — najma@ v osobnom rozhovore (prip. v pritomnosti inych Ziakov).
Poukazat na vhodnost resp. nevhodnost spravania ma ucitel pred vyu€ovanim (s vyjadrenim
oCakavania zmien v spravani Ziaka), a po vyucovani (s kratkym objektivnym zhrnutim
ziakovej €innosti). V pripade porusenia pravidiel o manipulovani s predmetmi méze uditel
vziat predmet do uschovy pocas prislusného Skolského dna. Pred odchodom domov si Ziak
predmet u ucitefa vyzdvihne.

5.) Pri nespolupraci ziaka m6ze uditel v odévodnenych pripadoch nechat Ziaka zopakovat pracu
v nahradnom c&ase, alebo mu ur€it iny druh cinnosti, o je povazované za povinné
vyucCovanie.

6.) ROZHOVOR SO ZIAKOM — najma v opakovanych situaciach triedny ucitel osobne rozprava so
Ziakom. Iny (ako triedny) ucitel iniciuje spolo€ny rozhovor triedneho, odborného ucitefa so
Ziakom.

7.) ROZHOVOR O DIETATI NA PEDAGOGICKEJ KONFERENCII — intervizia, pozorovanie dietata — je vo
waldorfskej Skole nastrojom dihodobej prace s dietatom.

8.) ROZHOVOR s RODICOM — v zmysle tohto pravidla je to individualna konzultacia, v ktorej ucitel
rodiCov upovedomi o krokoch Skoly, uskutoénenych v zmysle korekcie prace ziaka v Skole a
upozorni rodi€ov na mozné nasledujuce konzekvencie (az po vyluCenie Zziaka po
opakovanych zavaznych poruSeniach pravidiel Skoly a vnutorného Skolského poriadku).
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Ucitel a rodi¢ hladaju dalSie moznosti spoloéného pésobenia. Od 12-teho roku mal by byt
pritomny pri rozhovore aj zZiak. UCitel si m6zZe k rozhovoru prizvat iného kolegu, prip. vyuZzit
odborného poradcu (psycholég, lekar, pravny poradca). Rozhovor s rodi€om méze uskutoénit
kazdy vyucujuci s vedomim triedneho ucitela.

9.) ROZHOVOR S DIETATOM A RODICOM SUCASNE (tyka s Ziakov mladSich ako 12 rokov.)

10.) NAVRH NA VYLUCENIE zZO SKOLY — modze ist o podmienecné alebo nepodmienetné
vylu€enie zo Skoly. Navrh na podmieneéné vylu€enie prerokuje triedny ucitel’ s ucitefmi, ktori
ucia v tom istom roéniku, so psycholégom a Specialnym pedagégom Skoly. Dohodnu kritéria,
ktoré by dieta malo poCas stanovenej lehoty dodrziavat. Tieto kritéria sa minimalne raz
tyzdenne vyhodnocuju a rodicia su priebezne oboznamovani s vysledkami.

Ak dieta dlhodobo nedokaze dané kritéria naplnit, méze dojst k vylu€eniu dietata zo Skoly.
Vtedy triedny ucitel oboznami s rozhodnutim kolégium na pedagogickej konferencii.
K definitivnemu vylu€eniu zo Skoly méze teda dobjst az ked boli absolvované vsetky kroky
ktoré mohli viest k naprave situacie. Za rozviazanie zmluvy o Studiu zodpoveda riaditel Skoly.

11.) Ak Ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecnost a zdravie ostatnych Ziakov,
pedagogov alebo inych ucastnikov vychovy a vzdelavania v Skole, alebo vyrazne narusa
vychovno-vzdelavaci proces, bude voci nemu pouzity postup podfa § 58 ods. 3 zakona €.
245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov a to:

Jraditel Skoly alebo Skolského zariadenia mbzZe pouZit ochranné opatrenie, ktorym je
okamzité vylucenie Ziaka z vychovy a vzdelavania, umiestnenim Ziaka do samostatnej
miestnosti za pritomnosti pedagogického zamestnanca. Riaditel Skoly bezodkladne privola

a) zakonného zastupcu

b) zdravotnu pomoc

¢) Policajny zbor.

Ochranné opatrenie sluzi na upokojenie Ziaka. O dévodoch a priebehu ochranného opatrenia
vyhotovi riaditel $koly pisomny zaznam.*

Princip jednotného pristupu pedagégov pocas vyu€ovacieho procesu:

Ucitelia su povinni dodrziavat' jednotny pristup k ziakom.

Napriek rozmanitosti pristupov pedagoégov na nasej Skole sa pedagogické kolégium zhodlo na
niekolkych podstatnych prvkoch — spolo¢nych pre vSetky triedy — ktoré pedagdégovia (triedni
ucitelia, odborni ucitelia, zastupujuci ucitelia) uplatfiuju v jednotlivych triedach. Takyto spdsob
prace uci ziakov zdravému spO6sobu myslenia a samostatnosti (zalozenom na poradi: informacie
a fakty — otazky a nazory — rieSenie a praca).

Zadavanie inStrukcii pred zaCiatkom samostatnej prace prebieha v nasledovnom poradi:

e UtiSenie

e InStrukcia o inStrukcii — ucitel oznami Ziakom, Ze nasleduje samostatna praca a ¢o sa
bude diat’ pred fou (vid dalej).

e Podanie inStrukcie k praci — zrozumitelny popis Cinnosti, ktora ucitel od Ziakov vyzaduje.
Dalej vysvetli, ako budu postupovat ti Ziaci, ktori skongia svoju pracu skor.

o Priestor na otazky — Ziaci m6zu v tejto Casti klast otazky; ucitel poda upresriujuce
odpovede.

e Samostatna praca — ziaci pracuju potichu, ucitel uz s nimi nediskutuje.
Kontrola prace — ucitel prechadza triedou v zauzivanom smere a kontroluje prace
jednotlivych ziakov, prip. ich spresni.
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Ziaci su vedeni k nasledovnému spdsobu samostatnej prace:
e Ak nie€o nevie$, skus si to premysliet.
e Pozri sa na tabulu, tam su k tomu dopliujuce informacie.
e Pozri sa k susedovi, alebo sa s nim potichu porad.
e Ak stale nepoznas dalSi postup, prihlas sa.
Pre integrovanych Ziakov su pravidla mierne pozmenené v spolupraci so Specialnym
pedagogom.

Prava a povinnosti nepedagogickych pracovnikov Skoly:
Nepedagogickymi pracovnikmi Skoly rozumieme vSetkych zamestnancov a dobrovofnikov, ktori v
Skole pracuju a pomahaju rieSit jej ulohy inak, nez v priamom pedagogickom procese.

Koordinaciou tychto pracovnikov je povereny koordinator Skoly, ktory zabezpecuje:

e U nepedagogickych zamestnancov - vSetky dokumenty povinné podla Zakonnika prace
vratane pracovnej naplne, ktora definuje prava a povinnosti jednotlivych zamestnancov v
spolupraci s personalistom a riaditefom Skoly,

e u dobrovolnikov - ich zaradenie v pracovnej skupine, naplf prace a dizku pracovného &asu.

Priloha €. 1
Smernica o st'aznostiach

Kazda osoba zainteresovana do ¢innosti waldorfskej Skoly ma pravo podat staznost, ktorou sa
domaha ochrany svojich prav a zaujmov, alebo fiou upozorfiuje na konkrétne nedostatky, najma
porusenia deklarovanych skuto¢nosti v pedagogickej alebo nepedagogickej oblasti.

Podanie staznosti sa nesmie stat predmetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré by
stazovatelovi spbsobili akukolvek ujmu.

Staznost sa podava predovSetkym v pripade, ak stazovatel vycCerpal vSetky prostriedky,
umoznené predpismi waldorfskej Skoly, najma v oblasti:

INFORMATIVNEJ — ak je oboznameny s predpismi organizacie, ku ktorej je viazany Zmluvou o
Studiu, pracovno-pravnymi predpismi, prip. inak.

KONZULTACNEJ — vyuzil moznost podat iniciativu na prislusnej Urovni, na ktorej sa nachadza
domnely predmet staznosti. Takisto vyuzil moznost konzultacie problému so zodpovednymi
osobami.

e Ustanovuje sa pisomna podoba staZnosti. Musi obsahovat meno, priezvisko, adresu
stazovatela, datum, predmet staznosti a Coho sa stazovatel domaha. Staznost sa podava
riaditelovi Skoly, ktory jej preSetrenim poveri zodpovedného pracovnika podfa oblasti, ktorej
sa staznost tyka.

e Vysledok preSetrenia staznosti sa oznamuje stazovatelovi pisomne s oddévodnenim, ¢i je
staznost opodstatnena. V pripade, ze sa zistila opodstatnenost staznosti, uvedu sa v
oznameni aj opatrenia prijaté alebo vykonané na odstranenie zistenych nedostatkov.
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e Ak nemozno preSetrit predmet staznosti, bez zbytoCného odkladu sa to oznami
stazovatelovi.

e Staznost sa povazuje za vybavenu, ak bol stazovatel pisomne informovany o vysledku
preSetrenia staznosti a ak sa prijali opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin
ich vzniku. O Ustnej staznosti, ktora bola vybavena hned pri jej podani, sa urobi kratky
zaznam do Knihy staznosti.

e Zodpovedna osoba je povinna staznost presetrit a pisomne vybavit do 30 dni odo dria, kedy
bola staznost dorucena.

e Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych bodov, v oznameni o vysledku preSetrenia
sa udaje uvedu ku kazdému bodu osobitne.

o Ak stazovatel opakuje staznost v tej istej veci, zodpovedna osoba prekontroluje, ¢i pévodna
staznost’ bola spravne vybavena. Vysledok kontroly oznami staZovatelovi pisomne.

e Ak dalSia opakovana staznost podana tym istym staZovatelom v rovnakej veci neobsahuje
nové skutoCnosti, prijimatel staznosti upovedomi krizovd komunikaénu skupinu. Jeho
opakované podanie je archivované.

Priloha €. 2
Telocviény poriadok

1.) Ziaci vstupuiju do priestorov telocviéne len v sprievode vyuéujiceho.

2.) Ziaci su povinni nosit na telesni a $portovli vychovu $portové obledenie a primeranu
Sportovu obuv.

3.) Ak lekar uzna, ze ziak nie je spdsobily cvicit, Ziak je povinny o tom predlozit lekarske
potvrdenie.

4)) Ziaci pouvaiju pokyny vyu&ujuceho. Vyudujici je povinny pred kazdym cviéenim upozornit na
rizika cviku a vysvetlit zasady bezpecného spravania sa a konania.

5.) Ziaci neposkodzuju zariadenie telocviéne. V pripade umyselného poskodenia Ziak $kodu
opravi alebo nahradi.

6.) V telocviéni je zakdzané manipulovat s otvorenym ohriom, s vynimkou povolenych akcii
(cirkus, slavnosti).

7.) V priestoroch telocvicne je zakazané pozivat stravu a napoje, s vynimkou besiedok
a Skolského karnevalu.

8.) Po skonceni cviCenia su vyucujuci spolu so ziakmi povinni ulozit pouzivané naradie na svoje
miesto.

9.) Ziaci po skonéeni hodiny prejdd do $atni, vykonaji osobnu hygienu, prezle¢u sa a
odchadzaju do triedy podla bodu 11).

10.)  Vyucujuci po skonceni hodiny skontroluje priestory telocvi¢ne.

11.)  Ziaci opustaju priestory telocviéne a $atni nasledovne:
Ziaci 1. az 4. ro¢nika v sprievode vyuéujuceho
ziaci 5. az 9. ro¢nika s vedomim vyucujuceho
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Priloha &. 3
Dielensky poriadok

1.) Ziaci vstupuiju do dielni len v sprievode vyugujuceho.

2.) Pri praci pouzivaju pracovnu obuv, pracovny odev a ochranné pracovné prostriedky, uréené
vyuCujucim. DIhé vlasy su upravené tak aby nepadali do o&i (gumkou , Celenkou, sponou,
Ciapkou a pod...).

3.) Ziaci sa riadia pokynmi vyugéujuceho.

4.) Vyucujuci je povinny pred kazdym pracovnym ukonom upozornit’ na rizika pracovného ukonu
a vysvetlit zasady bezpecného spravania a konania.

5.) Ziaci pracuji s pridelenym materidlom, uréenym naradim a nastrojmi tak, aby nikoho
neohrozili.

6.) Ziaci si naradie a nastroje bert len s vedomim ugitela.

7.) V dielni sa ziaci pohybuju krokom, ostré naradie nosia ostrim nadol, nezaharaju sa nim.

8.) Ziaci nepo$kodzuiju vyrobky a vybavenie dielni. Akékolvek poskodenie hlasia vyudujucemu. V
pripade umyselného poskodenia ziak Skodu nahradi.

9.) Ak s naradim ziak nepracuje, je odlozené v zfabe pracovného stola, alebo na uréenom
mieste. Ak je naradie poskodené hlasi to ucitelovi.

10.)  Ziaci pri praci udrzuju gistotu a poriadok.

11.) S elektrickymi pristrojmi pracuju len so suhlasom vyucujuceho, po predchadzajiucom
pouceni.

12.)  Akékolvek poranenie ziak hlasi uCitelovi.

13.)  Po praci ziak naradie odlozi na svoje miesto a ur€eni Ziaci po skonceni hodiny poupratuju
dielfiu.
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Priloha ¢&. 4
Laboratorny poriadok

1.) Na laboratérnu pracu sa pripravujeme podla pokynov vyuc€ujuceho.

2.) Pocas laboratornych prac je zakazané jest a pit.

3.) Pred zacatim prace skontrolujeme stav pracoviska a potrebnych pomdcok, vratane
ochrannych a protipoziarnych pomécok.

4.) Pracujeme podla pokynov uCitela a dodrzujeme bezpecnostné a hygienické zasady na
ochranu zdravia.

5.) Pred pouzitim chemikalii si pozorne pre€itame napis na Stitku, nepouzivame chemikalie z
neoznacenych nadob.

6.) Latky neochutnavame a nevdychujeme ich pary priamo z hrdla nadob.

7.) Pracujeme sustredene a opatrne, najma s kvapalnymi horfavinami a Zieravinami.

8.) Ustie nadob s chemikaliami nikdy neobracajme na seba ani na inych.

9.) Pri praci pouzivame predpisané ochranné prostriedky. S horfavinami nepracujeme pri
otvorenom ohni.

10.) Kazdu rozsypanu, rozliatu chemikaliu alebo nehodu nahlasime ucitefovi, ktory zabezpedi
likvidaciu chemikalii a pripadne oSetri raneného.

11.) So zariadenim zaobchadzame Setrne a udrziavame ho v poriadku. Neplytvame vodou,
plynom a elektrickou energiou.

12.)  Zvysky chemikalii, skla a iného odpadu ddvame do nadob na to urenych.

13.) Po skoneni laboratéornych prac skontrolujeme stav svojho pracovného miesta,
pouzivanych pomocok a chemikalii, skontrolujeme uzaver plynu, pripadne vypneme
elektricky prud. V pripade, ak dbjde k poraneniu & nehode aj napriek dodrziavaniu
bezpec€nostnych opatreni, treba urychlene upovedomit vyuc€ujuceho, ktory poskytne nalezitu
prvd pomoc.
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Priloha €. 5
Vypoziény poriadok kniznice SZSW a zasady tvorby ziackych triednych kniznic

Clanok 1 Pouzivatelia kniznice
Knihy v knizni€nom fonde 3koly sluzia uCitefom, Ziakom a rodiCom, pripadne dalSim osobam,
ktori sa riadia vypozi¢nym poriadkom kniznice.

Clanok 2 Knizniény fond
Vsetky knihy v knizni€nom fonde Skoly su na predposlednej strane obalu opatrené nalepkou s
predmetom a Cislom.
Tieto knihy su spisané v katalégu knih, v ktorom su nasledovné informacie:
e Autor
e Nazov knihy
o Katalogoveé Cislo
e Jazyk
¢ Informacia o pocte knih alebo jej kopii

Katalog je mozné prehliadat’ v aktualizovanej on-line verzii na zdielanych dokumentoch alebo v
tlaCenej verzii v zborovni Skoly. Zmeny v on-line katalogu vykonava len spravca alebo ina osoba s

jeho vedomim.

Knihy su v priestoroch kniznice zoradené podla predmetu. Predmety su nasledovné:

Spg | Skolska pedagogika, waldorfska pedagogika véeobecne, metodika, didaktika, vyvoj
dietata

Ppg | Predskolska pedagogika

Nj | Knihy pre predmet ,Nemecky jazyk*
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Aj | Knihy pre predmet ,Anglicky jazyk"

lj | Knihy v inom jazyku

Sj | Slovensky jazyk a literatura

Myt | Myty, pribehy, fudova slovesnost, knihy pre deti, poézia, préza

Ma | Matematika, zbierky prikladov

Pr | Prirodoveda, vratane zooldgie, botaniky, astrondmie, mineraldgie a pod.

Che | Chémia

Fy | Fyzika

Tv-Eu | Pohybové umenia, Eurytmia, tanec, telocvik, pohybové hry

Hv | Hudba, noty, spevniky

Ant | Antropozofia, filozofia, duchovna literatura

De | Dejepis

Ze | Zemepis, vlastiveda

Pv | Pracovné vyucovanie, remesla, postupy typu ,Urob si*

Vv | Vytvarna vychova, grafické umenia

RO | Rdzne (prierezové témy, medzipredmetové témy...)

Clanok 3 Zasady vypozi¢iavania
V zborovni su k sluzbam kniznice zriadené tri prie€inky (poli¢ky), ktoré su oznacené a sluzia na:

Nové prirastky — v poliCke sa nachadzaju knihy, ktoré ¢akaju na katalogizovanie. PozZiadavky
a navrhy na zakupenie novych titulov sa davaju knihovnikovi, alebo ucitel zakupenu knihu
prida do prie€inku novych prirastkov. Zakladné informacie o novych tituloch su zasielané
ucitelom elektronickou postou.

Navratky — do tejto policky sa vracaju pozicané knihy, ktoré su nasledne spravcom kniznice
odpisané zo zapozi€ania a zaradené spat do kniznice podla predmetu.

Vyziadané knihy — sa zaraduju do prieCinkov, ktoré su priradené menovite ku kazdému
uCitelovi. Ak si knihu vyzZiada rodi¢, priradi sa kniha do prie€inku triedneho uditela (s
informacnym listkom), ktory uci dieta rodi¢a.

Opravy — sem patria poskodené knihy a aj také, ktoré nie su spravne zaradené do
predmetového katalogu.

Clanok 4 Sposoby vypoziéiavania
PoziCiavanie knih sa zapisuje do zoSita na to ur€eného, ktory sa nachadza v zakladaci s nazvom
Lhavratky“. V zoSite je uvedené:

e kto si knihu poziCiava (pri neuciteloch uviest telefénny kontakt)
e 0 aku knihu ide (nazov, autor)
e datum vypoziCania
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e prezentna/neprezentna
Vydanie, nasledné vratenie neprezencnej knihy (jej katalégové Cislo) zaeviduje a zabezpedi
knihovnik.

a) Poziciavanie neprezenénych knih

Knihy sa pozi€iavaju na dobu prislusného Skolského roka. Na konci roka (do 30.6.) sa vSetky
knihy vratia do kniZznice. Maximalny pocet knih, ktoré si je mozné zapoZzi¢at je 10 kusov. V
pripade, ze je o konkrétnu knihu zaujem zo strany inej osoby, oslovi sa suCasny Citatel knihy s
poziadavkou o jej vratenie. Tuto zmenu drzitela knihy zaeviduje knihovnik. Knihy vydava
knihovnik najneskér do dvoch pracovnych dni.

b) Pozi¢iavanie prezenénych knih

Prezencné knihy je mozné Studovat iba v priestoroch Skoly. Nachadzaju sa na vyznacene;j
policke v kniznici. Citatel si prislusna knihu vyberie a zapise do vy$$ie spominaného zosita.

c) Zapozic¢ané knihy

Niektoré knihy su do kniznice dlhodobo zapozi¢ané od ich vlastnikov (napr. ucitelov). Takéto
knihy su na prednej alebo zadnej strane oznatené menom vlastnika. Pokial si vlastnik zoberie
knihu spat, oznami to spravcovi kniznice a ten ju vyradi z katalégu kniznice.

Clanok 5 Poskodenie a strata knihy

Za poskodenie alebo stratu knihy je zodpovedna osoba, ktora si ako posledna zapozi€ala knihu z
kniznice. Tato osoba uhradi stratu knihy (navrhovana jednotna cena za neprezenénu knihu je 7
eur, za prezencnu 40 eur ) alebo zakupi novy titul. Pri strate nezaznaCenej prezencnej knihy sa
na fiu vyzbiera kolégium.

Clanok 6 Ziacke kniznice

Su umiestnené v kmenovych triedach podla vhodnosti literatary pre dany vek Ziakov. Triednu
kniznicu spravuje triedny ucitel, u ktorého je zoznam detskej literatury i odbornych knih, ktoré
potrebuje vo vyucovani prislusného roénika. Na konci Skolského roku ucitel preda skontrolovany
zoznam knih v triednej kniznici nasledujuce;j triede (resp. triednemu ucitelovi). Pri strate sa bud
kniha nahradi rovnakym titulom, alebo bude zaplateny poplatok za knihu z triedneho fondu.
Vyberat knihy z triednej kniznice je mozné iba s vedomim a suhlasom triedneho udcitela.
Pre zapoziCiavanie knih z tried ziakmi, ucitelmi a inymi osobami platia body vypoZi¢ného
poriadku, zverejnené vysSie.

Clanok 7 Ciastkové kniznice
Vypozi€iavanie knih z €iastkovych kniznic vo vytvarnom ateliéri, v terapeutickej miestnosti a knih
pre jazykarov riadia konkrétni ucitelia.
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